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Политика Государственного бюджетного учреждения культуры города Москвы <<Московский
Театр детскоЙ книги <<Волшебная лампа) в отношении обработки персональных данных

l,. Общие положения

1.1, Настоящая Политика Государственно'го бюджетного учреждения культуры города Москвы
кМОсковскиЙ театр детской книги <ВолшебнаjI лампа>> в отношении обработки персонаJIьных данньш
(да,тее - Политика) разработана во исполнение требований п,2 ч. ! ст. 18.1 Федерального закона от
27.07.2006 N l52-ФЗ "о персонrtльных данных" (далее - Закон о персонirльньIх данных) в целях
ОбеСПечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персонatльньIх данных, в
Том числе защиты прав на неприкосновенность частноЙ жизни, личную и семейную тайну.
|.2, Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает
ГОСУларственное бюджетное учреждение культуры города Москвы <Московский театр детской книги
кВолшебнаrI лампа)) (далее - Оператор, ГБУК г. Москвы (МТДК кВолшебная лампа>).
1.3. ПОлитика распространяется на отношения в области обработки персональных данньIх, возникшие у
Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. Во исполнение требованиiт ч.2 ст. 18.1 Закона о персонi}льных данньD( настоящаrI Политика
публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте
Оператора.
1,5. Основные понятия, испоlтьзуемые в Политике:
персоцалЬные данные - любая информация, относящаjIся к прямо или косвенно определенному или
определяемому физическому лицу (субъекту персонfuтьных данньгх);
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный орган,
юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и
(или) осуществляющие обработку персональньж данньIх, а также определяющие цели обработки
персонfuIIьньIх данньIх, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с персональными данными;
обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций)
с персоцаJIьными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их
использования. Обработка персональньIх данных включает в себя в том числе:

. сбор;
о запись;
о систематизацию;
о накопление;
. хранение;
. утрчнение (обновление, изменение);
о извлечение;
о использование;

- . передачу фаспространение, предоставление, доступ);
о обезличивание;
r блокирование;
о удаление;
. уничтожение;

автоматизированная обработка перGональных данных - обработка персональных данньш с
помощью средств вычислительной техники;
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распространение персональных данЕых - действия, направленные на раскрытие персон€lJIьных
данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональньш данных - действия, направленные на раскрытие персональньж данньж
определенному лицу или определенному кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным
восстановить содержание персональных данных в информационной системе персонаJIьньж данных и
(или) в результате которых уничтожаются материальные носители персонrrльных данньж;
обезличивание персональных данных - действия, в результате которьж становится невозможным без
использования дополнительной информации определить принадлежность персональньж данных
конкретному субъекту персональньж данных;
информационная система. персональных данных - совокупность содержащихся в базах данньж
персональньrх данных и обеспечивающих их обработку информационньIх техЕологий и технических
средств;
трансграничная передача персональньш данЕых - передача персонrlльньIх данньж на территорию
иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу
или иностранному юридическому лицу.
1.б. Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьrх и достаточных для обеспечения
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данньIх и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о
персональньж данньIх или другими федеральными законами;

2) поручить обработку персональных данньж другому лицу с согласия субъекта персональньш
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим
лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данньD( по поручению
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональньж данных,
предусмотренные Законом о персональньIх данньж;

3) в случае отзыва субъектом персональньIх данньIх согласия на обработку персональных данных
Оператор вправе продолжить обработку персонirльных данных без согласия субъекта
персональньIх данньD( при наличии оснований, указанньж в Законе о персональньж данньIх.

1 .6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о,

персональньж данньж;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональньIх данньIх и их законных представителей

в соответствии с требованиями Закона о персонаJIьньж данных;
3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персонаJIьных данных (Федеральную

службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций
(Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимуто информацию в течение 30 дней с даты
получения такого запроса.

1.7. Основные права субъекта персональньж данных. Субъект персональных данньж имеет право:
l) получать информацию, касаюIцуюся обработки его персональньж данных, за исключением

случаев, предусмотренньж федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту
персональньж данньж Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данньж, за исключением
слrlаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональньIх данньж. Перечень
информации и порядок ее пол)п{ения установлен Законом о персональных данньD(;

2) требовать от оператора }точнения его персональньж данньIх, их блокирования или уничто}кения в
случае, если персонаJIьные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полученными или не являются необходимыми для зЕuIвленной цели обработки, а также принимать,
предусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) выдвигать условие предварительного согласия trри обработке персонаJIьных данньIх в целях
продвижения на рынке товаров, рабоt и услуг;



4) обжа;rовать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие
Оператора при обработке его персонzшьных данньIх.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется уполномоченным
лицом, ответственным за организацию обработки персонЕlльньtх данных у Оператора.
1.9, Ответственцость занарушение требований законодательстваРоссийской Федераuии и нормативньIх
акТов ГБУК г. Москвы кМТЩК кВолшебнаlI лампа) в сфере обработки и защиты персончrльньiх данньrх
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Щели сбора персональных данных

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных. заранее определенных
и законных целей. FIe допускается обработка персона,'tьных данных. несовместимая с целями сбора
персональных данных.
2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.З. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституttии Российской Федерации, ф"дер-о*rых законов и иных
нормативных правовых актов Российской Федерации:

. осУществление своеЙ деятельности в соответствии с уставом ГБУК г" Москвы кМТЩК
<Волшебная лампа);

. ведение кадрового делопроизводства]

. ОбеСПеЧеНИе личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой
работы, обеспечение сохранности имушества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;

. ОрГаниЗация постановки I{a индивидуальныЙ (персонифицированныЙ) учет работников в системе
обязательного пенсионного страхования;

. ЗаПОЛНеНИе и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные организации
требуемых форм отчетности;

о осуществление гражданско-правовых отношений;
. ведение бухгалтерского учета;
. осуществление пропускного режима.

2.4. Обработка персончrльньIх данньrх работников может осуществляться исключительно в цеJUIх
обеспечения соблюдения законов и иных нормативньIх правовьIх актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. ПРавОвым основанием обработки персональньIх данньш явJuIется совокупность нормативньIх
правовых актов, во исполнение которьгх и в соответствии с которыми Оператор осуществляет
обработку персональных данных, в том числе:

о Конституция Российской Федерации;
r Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Фелераuии;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
о Федеральный закон от 12.01 .1996 N 7-ФЗ (ред. о, 02.07.202\) "о некоммерческих организациях";
о Федеральный закон от 06. |2.2011 N 402-ФЗ "о бу<галтерском учете";. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в

Российской Федерации" ;

. . Иныо нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью
Оператора.

3.2. Правовым основанием обработки персональньгх данньIх также являются:
. устав ГБУК г. Москвы кМТДК <Волшебная лампа);
О Договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персонrrльных данньж;
О СОгЛасие сУбъектов персональных данньIх на обработку их персональных данньIх.



4. объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4,1, Содержание и объем обрабатываемых персональных данньж должны соответствовать заявленнымцелям обработки, предусмотренным в р€Lзд, 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные
данные не должнЫ быть избьIточнымИ по отношению к заJIвленным целям их обработки.4,2, ОператоР можеТ обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектовперсональных данньж.
- Кандидаты для приема на работу к Оператору,
- Работники и бывшие работники Оператора,
- Члены семьи работников Оператора,
- Клиенты и Контрагенты Оператора (физические лица),
- Представители (работники) кJIиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц).
4,3, Обработка Оператором биометрических персональньD( данньж (сведений, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности человека, на основании которьж можно установить еголичность) осуществляется в соответствии с.законодательством Российской Федерации.4,4, Оператором не осуществляется обработка специiшьньж категорий персональньж данных, заисключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

5. [Iорядок и условия обработки персональных данных

5,1, Обработка персональных данных осуlцествляется Оператором в сOответствии с требованиямизаконолательства Российской Федерации.
5,2, Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных наобработку их персональных данных, а таюке без ,unouo.b в случаях, предусмотренныхзаконодатеJIьством Российской Федерации.
5,3, Оператор ос)/шествляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработкуперсональных данных"
5.4. К обработке персональньж данньD( допускаются работникикоторых входит обработка персональньIх данных.
5. 5. Обработка персональньж данньD( осуществляется путем :, получения персон.льных данньж в устной и письменной

персональных данньж;

Оператора, в должностные обязаннос,t.и

форме непосредственно от субъектов

о получения персонiшьных данньж из общедоступных источников;
, внесения персонаJIьньIх даЕных в журн€UIы, реестры и информационные системы Оператора;, использования иных способов обработки IIерсональньIх данных.

5,6, Не ДОПУСКаеТСЯ РаСКРЫТИе ТРеТЬим лицам и распросrрurr."r..r.р.оr*"ных д€lнньж без согласиясубъекта персональных данных, если иное не пр.ду.моrрено федьральным законом. Согласие наобработку персональных данньж, разрешенных субъектом пepco'zlflb'bIx данных для распространения,оформляется отдельно от иных согласий субъекта персонirльных данных на обработку егоперсональньж данньж.
5,7, Передача персональньIх данньж органам дозЕания и следствия, в Федеральную налоговую службу,Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социtlльного страхования и другие уполномоченныеорганЫ исполнительноЙ властИ и организациИ осуществл"ется в соответствии с требованиямизаконодательства Российской Федерации.
5,8, Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защитыперсональньж данньж от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения,блокирования, распространения и других несанкционированньж действий, в том числе:. определяет угрозы безопасности персонirльных данных при их обработке;

' принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфереобработки и защиты персонаJIьных данньж;
, нiLзначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональньж данньж в структурных

подразделениях и информационньж системах Оператора;
, создает необходишлые },слови я для работы с персонilльными данными;. организует учет документов, содержащих персональные данные;



О ОрганиЗУет работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные
данные;

. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и
исключается неправомерный доступ к ним;

5.9. Оператор осуществJuIет хранение персональньж данньIх в форме, позволяющей определить
сУбъекта персональньIх данньD(, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данньIх,
если срок хранения персональньIх данньIх не установлен федеральным законом, договором,
5.10. Пр" сборе персональньD( данньIх, в том числе посредством информационно-
ТеЛеКОммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накоrrление,
ХРаНение, УТочнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан РоссиЙскоЙ
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за
исключением случаев, указанных в Законе о персон€rльньIх данньгх.

6. Актуализация, лIсправление, удаjIение и уIIичтожение
персональных данных, о,гветы на запросы сl,бъектов

на доступ к персональным данным

6.1. ГIодтверждение факта обработки персонацьных данных Оператороlll. ltравовые основаFIия и IIеJIи
обработкИ персоналЬных даннЫх. атакже иные сtsедения. указанные в ч, 7 ст. 14 Закона о персонzt,tьных
данFIых, предоставляются Огrератором субъекту персональных данных или его представителю при
обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя,
В предосТавляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъекташл
персоналЬных даннЫх, за искЛIочениеМ случаев, когда имеютсЯ законные основания для раскрытия
таких персональных данных.
Запрос должен содержать:

о номер основного документа, удостоверяюIIIего личность субъекта персональных данных или его
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе]

. сведениЯ. подтверЖдающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором
(номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные
сведения), либо свеления, иFIым образоп,t подтверждающие факт обработки персональных данных
Оператором;

. подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос мо}кеl,быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в
соответствии с законодательсl,вом Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данIiых не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персонаrIьных данных все необходимьiе сведения или субъект не обладает
ПРаВаМи ДосТУпа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.
право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в
соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персонаJIьных данных, в том чисJIе если доступ субъекта
персонаJIьных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных
данFIыХ или егО представителя либо по их запросу или тто запросу Роскомнадзора Оператор
осуществЛяет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персонаrIьных
данных, с момента такого обрашения или получения указанного запроса на период проверки. если
блокирование персональных ланных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных
данных или третьих лиц.
В случае подтверrttдения факта неточности персоЕIаJIьных данных Оператор на основании сведений,
представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Роскомналзором. или
иных необходимых документов уточняет персонапьные данные в течение семи рабочих дней со дня
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.
б.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе)
сl'бъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет
блокирование неправомернО обрабатыВаемыХ персоналЬных данных, относящихся к этому субъекту
персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.



6,4, ПрИ дости)ItенИи целеЙ обработкИ персоналЬных данных, а также в случае отзыва субъектоп.лперсонаiIьных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтоженик)) если:о иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем пс)которому является субъект персональных данных;
о оператоР не вправе осуLцествЛять обработку беЗ согласия субъекта персональных данных наоснованиях' предусмоТренныХ ЗаконоМ о персональных данных или иными федеральными' законами,
, иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональныхданных.


